Format Nummerierungen und Aufzählungszeichen
Bei der Erfassung kümmert man sich noch nicht um die Aufzählung und Nummerierung

Bei Aufzählungszeichen sind vorher alle aufzuzählenden Absätze zu markieren. Jede Zeile ist ein Absatz. Somit ist gewährleistet das Word richtig gliedern kann
· Absatz 1
· Absatz 2
· Absatz 3
· Absatz 4
Dies ist die Standardaufzählung (Symbol in der Formatsymbolleiste)

· Absatz 1

· Absatz 2

· Absatz 3

· Absatz 4

Dies ist die Standardnummerierung (Symbol in der Formatsymbolleiste)

1. Absatz 1

2. Absatz 2

3. Absatz 3

4. Absatz 4

Diese Nummerierung verwendet römische Ziffern

I. Absatz 1

II. Absatz 2

III. Absatz 3

IV. Absatz 4

Diese Aufzählungszeichen finden Sie bei den Standardaufzählungszeichen

· Absatz 1

· Absatz 2

· Absatz 3

· Absatz 4

Diese Aufzählungszeichen wurden angepasst (Format – Nummerierung und Aufzählung – Register: Aufzählungen – irgendein Aufzählungszeichen anklicken - Anpassen –  Zeichen – Schriftart: Wingdings –Wingdings auswählen – OK - OK)

· Absatz 1

· Absatz 2

· Absatz 3

· Absatz 4

Diese Aufzählungszeichen stammen aus einem angepaßten Wingdings3 -Zeichen

· Absatz 1

· Absatz 2

· Absatz 3

· Absatz 4

Diese Aufzählungszeichen stammen  aus einem angepaßten Wingdings2 - Zeichen

a) Absatz 1
2. Zeile Absatz 1
b) Absatz 2
2. Zeile Absatz 2
c) Absatz 3
2. Zeile Absatz 3
d) Absatz 4
Bei dieser Nummerierung wurde der manuelle Zeilenumbruch (Shift + Return) verwendet
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Die erste Aufzählung wurde 7 mal kopiert








