Übung mit Rahmen, Tabulatoren
Zunächst werden die Tabstopp oder Tabulatoren mit dem Befehl Format Tabstopp erstellt

Befehlsfolge zum Setzen von Tabulatoren:

Format – Tabstopp – Position des ersten Tabstopp eingeben – Ausrichtung wählen – Füllzeichen wählen – Festlegen 

Tabstoppposition, Ausrichtung und Füllzeichen des nächsten Tabstopp festlegen usw.

Erst wenn alle Tabstopp festgelegt sind - OK

Mit der Tab-Taste (2. Taste von links oben mit den beiden Pfeilen) springt man zum nächsten Tabstopp


Tabelle 1: Hinweis Links 2cm, Rechts 5,5cm, Rechts 8cm, Rechts 11 cm, Rechts 13,5 cm
Name
Vorname
Gehalt
Lohnsteuer
Kirchensteuer
Soli

Müller 
Heinz
3000
300
27
16,50

Schulz
Rudolf
12000
3000
270
165,00

Bär
Julius
900
100
9
5,50

Schmidt
William
450000
200000
18000
11000

Tabelle 2: Hinweis Rechts 7cm, Links 8cm, Rechts 15 cm, in Überschrift keine Füllzeichen

Stichwort
Seite
Stichwort
Seite

Excel
27
Absatzmarke
234

Tabelle
112
Lineal
45

Umbruch
3
Speichern
4

Word
13
Zeilenende
13

Tabelle 3:( Richten Sie den richtigen Tabstopp auf Position 10 ein)
Pi
3,1475321

Hundertachtzig Ein Drittel
180,333

Vierzig Ein Achtel
40,125

Pi
3,1475321

Hundertachtzig Ein Drittel
180,333

Vierzig Ein Achtel
40,125

Tabelle 4: (Richten Sie den richtigen Tabstopp auf Position 10 ein)

Fach
Note

BWL
gut

VWL
sehr gut

EDV
befriedigend

WORD
ausreichend

C++
mangelhaft

